
Protocolo de registro de asistencia 
Estimados alumnos de EGC, 

10 minutos antes de cada evento, se abrirá el proceso de registro de asistencia. En la 
puerta, se organizarán dos filas, una para asistentes que se hayan registrado 
previamente, y otra sin registro previo. 

15 minutos después de comenzar el evento, se cerrará el proceso de registro de 
asistencia ordinario. La entrada o salida se seguirán permitiendo, registrándose la hora 
de entrada de forma manual en el caso de alumnos de la asignatura. 

 

Asistentes: 

- Con registro previo: 

§ Deberán colocarse en la fila indicada, teniendo cada asistente su código QR (en 
el móvil o impreso) preparado antes de que llegue su turno. 

§ En caso de que un asistente no pudiera ser identificado mediante su código QR, 
se le tomará nota de forma manual. 

- Sin registro previo: 

§ A los alumnos de la asignatura, se les preguntará la información necesaria para 
poder identificarles y apuntarles la asistencia. 

§ A los asistentes ajenos a la asignatura, se les podría pedir que respondan a una 
corta encuesta con el fin de mejorar futuras celebraciones de las jornadas.  

 

* El registro de asistencia a la proyección de Black Mirror (martes 13 de 8:30 a 10:10) y el torneo 
de Bitnami (martes 13 de 18:30 a 19:30) se llevará a cabo de forma manual y no con código QR. 
Para reservar plaza en estas actividades es necesario enviar el formulario correspondiente en la 
página web. 

 

Organizadores y colaboradores: 

Para aquellas personas que deban estar presentes en la escuela para desempeñar su 
papel, se les tendrá en cuenta las horas de asistencia de la siguiente forma: 

- Ejemplo 1: Evidencia con trabajo de X >= 6 horas -> 6h de asistencia + Xh de 
trabajo 

- Ejemplo 2: Evidencia con trabajo de X < 6 horas -> Xh de asistencia + Xh de 
trabajo 

*El máximo de horas de asistencia imputable es siempre de 6 

 



Miembros del equipo de registro: 

Los miembros del equipo de registro se asegurarán de informar a los asistentes que 
deben disponerse en las dos filas descritas previamente. Una vez hecho esto, se 
repartirán según su función: 

- Fila de asistentes con registro previo: 

§ Habrá un encargado de escanear los códigos QR. En caso de que los miembros 
del equipo consideren que es necesario aligerar el proceso, habrá dos encargados 
para esta tarea. 

- Fila de asistentes sin registro previo: 

§ Tendrá que haber en todo momento una persona a cargo del registro manual. 
Dicho registro se hará en un documento de Google Sheets, que será accesible en 
todo momento por el resto de miembros del equipo de registro. 

§ Opcionalmente, podría haber uno o más encargados adicionales, a cargo de 
encuestar a un número arbitrario de asistentes externos a la asignatura. 

§ Al finalizar el día, dos miembros se encargarán de revisar los documentos 
modificados a lo largo del día, y de recopilar la información relativa a las horas 
de asistencia en un mismo documento. 

 

Al finalizar las jornadas, se generará un documento que desglose las horas de asistencia 
de cada alumno, tanto registradas manualmente como mediante código QR. 

 

Justificantes de asistencia: 

Aquellas personas que necesiten justificantes de asistencia deberán comunicárselo a los 
encargados del registro justo al acabar la actividad a la que ha asistido. 

 

 

 

 

 


